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Ao trabalhar com planilhas do LibreOffice 

Calc, compartilhada com vários usuários, que 

podem  editar, fazer alterações e salvá-las é 

sempre uma boa ideia verificar as mudanças 

feitas, bem como,  quando e quem foram os 

autores dessas mudanças. 

Nesse artigo você verá uma opção do 

LibreOffice Calc que dará uma visão diferente 

sobre grupo de compartilhamento e 

tratamento de documentos de calculo.

Vamos supor que uma imobiliária administra 

a venda e aluguel de vários tipos de espaços 

e tem isso em uma planilha. 

Vamos chamar essa planilha de 

Comparar1.ods.

Nela constam dados como preço do metro 

quadrado, valor de venda e o vendedor que 

fechou o negócio, além de outros.

A planilha é compartilhada entre os vários 

vendedores que podem alterar e gravar suas 

alterações em uma nova planilha.

Ao final de alguns dias  gostaríamos de ver o 

resultado das alterações feitas, por um 

determinado vendedor, quando alterou 

alguns dados na planilha Comparar1.ods e 

salvou como Comparar2.ods.

Por José Rojo Camacho Tradução e adaptação: Vera Cavalcante
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● Abra a planilha Comparar1.ods.

● Vá no menu Editar > Comparar documento...

Abre-se a caixa de dialogo Inserir. 

● Nela selecione o arquivo que servirá de comparação – Comparar2.ods.

● Clique em Abrir.

Será aberta a caixa de dialogo Gerenciar alterações.

Veja na caixa de dialogo, na imagem a seguir, as mudanças feitas entre os dois documentos.

Planilha Comparar1.odsPlanilha Comparar1.ods
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Note que na planilha Comparar1.ods, há células com bordas vermelhas. São as células em que 

foram efetuadas alterações. Se colocar o mouse dentro de uma dessas células, aparece uma 

caixa de anotação descrevendo a data, hora e a mudança feita. 
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O próximo passo será aceitar ou rejeitar as alterações.

● Clique em cada alteração feita e aceite ou rejeite a mudança.

Veja os resultados, expandindo as setas em Aceito e Rejeitado.

● Quando terminar, clique no botão Fechar. 
● Salve o documento para 

registrar todas as 

modificações.

Para verificar quais células foram Para verificar quais células foram 

modificadasmodificadas

● Clique no menu Editar> 

Registrar alterações> 

Mostrar alterações...
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Você verá esse resultado.

Será aberta a caixa de dialogo Mostrar alterações. 

● Marque Mostrar alterações na planilha

● Selecione os critérios pelos quais deseja 

exibir os registros. 

● Para o exemplo, marcamos Mostrar 

alterações aceitas.

● Clique em OK.
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Para inserir comentários sobre Para inserir comentários sobre 

determinada alteraçãodeterminada alteração

Clique em Editar > Registrar 

alterações > Comentário sobre a 

alteração ... 

Na caixa de dialogo aberta digite o comentário e, uma vez terminado, clique no botão OK.
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Este artigoEste artigo está no blog  está no blog Aplicaciones de Libre UsoAplicaciones de Libre Uso, , 

onde o autor tem vários outros artigos.onde o autor tem vários outros artigos.

Veja na planilha o  resultado dessa ação. Além das informações iniciais, foi acrescentado o 

comentário, ao registrar as alterações.
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Informação. Conhecimentos de várias linguagens de programação, de 
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